
Инструкция для настройки корпоративной почты БГТУ им. В.Г. Шухова в 
почтового клиента Microsoft Outlook 2016 

 
Запустите установленное на Ваш компьютер настольное приложение Outlook из офисного 
пакета Microsoft Office 2016. 
 

 
Перейдите во вкладку Файл – Сведения об учетной записи и нажмите кнопку “Добавить 
учетную запись» 
 

 
 

В поле выбора необходимо выбрать ручную настройку или дополнительные типы 
серверов. 



 
 

Заполните требуемую форму в том числе укажите данные Вашей учетной записи и адреса 
серверов. 
 

 
 

Перейдите во вкладку дополнительные настройки электронной почты, нажав кнопку 
«Другие настройки». Установите флаг «SMTP-серверу требуется проверка подлинности» -> 
аналогично серверу для входящей почты. 



 
 

Во вкладке «Дополнительно» укажите необходимые номера портов и тип шифрования. 
 

 
 



 
 

После проверки параметров подключения, вы получите уведомление об успешном 
завершении настройки учетной записи. 

 

 


